微信PC版几个实用的办公技能，提升你的办公效率
1、文件自动下载功能
日常工作中，微信中发来的文件，有时候忘记下载了，接收的文件又太多了，但是聊天记录太多了，寻找起来总得要一段时间。
这个时候我们可以设置文件自动下载功能，可以自动保存文件在我们指定的文件夹中。
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在PC的微信设置中，找到文件管理，然后勾选文件自动下载这个功能，然后点击按钮更改文件管理路径，然后就可以设置自动保存到我们指定的文件夹中了！
2、语音转换为文字
除了手机端的可以将聊天语音转换为文字，我们在工作中收到语音信息，好奇信息内容但又不方便接听的时候，可以设定将聊天中的语音信息转换为文字。
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同样找到电脑微信中的设置，然后点击语言管理，勾选其中的自动转成文字选项即可完成咯。
3、看一看
现在除了手机有看一看这个功能，我们电脑的微信也拥有这个功能了。
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在微信的左侧就可以看到看一看的标识，可以选择我们有兴趣的内容查看哟，而且选择右上角的“…”，还能进行收藏、转发等操作哟！
4、引用功能
在小组或公司的工作群里接收信息，想要针对某条信息具体回答，可以使用该功能哟。
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我们可以点击某条信息右键鼠标进行引用回复，也多选信息进行转发、收藏等。关于语音信息还可以转换文字转发呢！
5、小程序
电脑端的微信也能使用微信啦，再也不用用手机另外点击打开了，而且最常使用的还会置顶在前面，这个跟手机端的差不多唷！
6、截图
这个功能简直太实用了，小编在工作中经常要使用截图工具或QQ来截图编辑。
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但是微信的截图似乎更加好用，截完的图片还能进行文字、添加表情、打码等编辑，微信的截图快捷键是Alt+A。
7、浏览手机文章
当我们浏览某篇有意思的文章，但是又要忙其它的事情了，这时候我觉得微信十分的人性化。
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当我们没读完手机上某篇文章的时候，电脑微信版的左下角就会有一个继续浏览的标示，可以重新打开未浏览完的文章哟，十分省事！
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